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1. OBIIME ITOJIOXKEHU A

1.1. ApxuB sBiseTcs CTPYKTYpPHBIM THoJpa3zieiieHneM YacTHoro o0pa3oBaTeiIbHOIO
yUpeKAeHuUs BeIcuIero oopa3zoBaHus «ECCEHTYKCKUI MHCTUTYT ylpaBieHus, Ou3Heca U pasay (Jajee
MHCTUTYT), CO3/IaH C IIETbI0 CBOEBPEMEHHOTO MTpHeMa apXUBHBIX JOKYMEHTOB, 00ECIIeUeHHS UX y4eTa,
COXPaHHOCTH, YIOPAA0YECHUS U UCIIOJIb30BAHHUS.

1.2. ApxuB c031a€TCsl U IUKBUIUPYETCS TIPUKA30M PEKTOpA HHCTUTYTA.

1.3. B cBoell [eATENBHOCTH apXMB MHCTUTYTa PYKOBOJCTBYETCS  JI€HCTBYIOIIUM
3akoHoJaTenbcTBOM Poccuiickoin deneparud, B TOM YHCIE HOPMATUBHBIMU, METOJWYECKUMH M
PYKOBOJSIIMMHU JIOKYMEHTaMHM [0 apXUBHOMY JIelly, a TakXke YCTaBOM HHCTUTYTA, INPHKa3aMH,
pelleHuAMH, YKa3aHUAMH, IpPABAJIAMU BHYTPEHHETO TPYHOBOIO paclopsAnka, U IpyTUMHU
HOPMATHUBHBIMU U JIOKAJIbHBIMH HOPMATHUBHBIMHM aKTaMU UHCTUTYTA.

2.0CHOBHBIE 3AJIAYU APXUBA

2.1.KoMmIuiekToBaHue  apxXuBa  JOKYMEHTaMH,  3aKOHYEHHBIMH  JEJIONMPOHM3BOACTBOM
MIOCTOSTHHOTO CPOKa XpaHEHHsI, 00pa30BaBIIMECs B IpoIecce AeSATEIbHOCTH, JOKYMEHTHI BPEMEHHOTO
CpOKa XpaHeHHsI, HeOOXOIUMbIE B IPAKTHUECKOM eI TEIbHOCTH, JOKYMEHTBI IO JINUYHOMY COCTAaBY.

2.2. OcymiecTBieHHE y4eTa, 00ecIedeHne COXPAaHHOCTH JOKYMEHTOB.

2.3. Vcnionp30BaHKe XPaHAIINXCS B apXUBE JJOKYMEHTOB.

3. OYHKIIUU APXUBA

3.1.Ilpunumaet oopmMieHHBIE Jelia TOCTOSIHHOTO CPOKA XPaHEHUs U BPEMEHHOTO.

3.2.YuuThIBaeT U 00ECIEUNBAET COXPAHHOCTh MPUHATHIX B ApXUB JIOKYMEHTOB.

3.4.0cymiecTBiseT HCHOJB30BAHUE JOKYMEHTOB II0 3alpocaM, BEAET Y4YeT M aHaJIu3
HCIOJIb30BaHUS.

3.5. YyactByeT B pa3pabOTKe HOPMATHBHBIX M METOAWYECKHX JOKYMEHTOB IO apXHUBHOMY
JIeNly U JOKyMEHTallMOHHOMY 00€CTIeYeHUIO.

4. IPABA APXUBA

4.1. TpeGoBaTh OT PYKOBOAMTENEH OT/IEIOB CBOEBPEMEHHOM Nepeiau B apXUB JOKYMEHTOB B
YIIOPSIIOYEHHOM COCTOSIHUH.

4.4. 3anmpammBaTh OT PYKOBOJUTENEH OTIENIOB, CIY)KO CBEIACHUS, HEOOXOAUMBIEC JJI paOOThI
apxuBa.

5. OTBETCTBEHHOCTDb APXHNBA

5.1.Hecobmronenue ycinoBuit odecredeHus: COXpaHHOCTH JOKYMEHTOB.

5.4 Hapymenue mnpaBuil HCHOJB30BAHUSA JOKYMEHTOB M JIOCTyla IIOJb30BaTeled K
JOKYMEHTaM, YCTaHOBJIEHHBIX 3aKOHOJIaTEIbCTBOM.

5.5. HecBoeBpeMeHHOE M HEKAYeCTBEHHOE BBIMOJHEHHE BO3JO0XKEHHBIX Ha apXuB (QYHKIHMH,
IIPEYCMOTPEHHBIX HACTOSILIUM IOJI0KEHUEM.
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